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Checklista for lakare vid avslutad tjanstgoring -
VO ortopedi och handkirurgi

Den anstélldes namn:

Datum for sista anstdllningsdag:

Nar uppsagning och sista dag 6verenskommits ansvarar sektionschef for att checklista foljs.

Ska gora sista manaden | Utférare Klart datum Kommentar

Medinet Administrator Avstamning
semesterdagar, komp

Lagga alla diktat pa Medarbetaren

hogprio, vidimera och

signera

Avslutningssamtal Sektionschef

Ska goras sista veckan

Tomma postfack Medarbetaren

Utse kollega som Medarbetaren Utsedd kollega:

bevakar inkorgen i

Cosmic

Kontorsplats Medarbetaren Stadas

Ska goras sista

arbetsdagen

ID-passerkort, nycklar Medarbetaren Lamnas till
chefssekreterare

Telefon + laddare Medarbetare Lamnas till
chefssekreterare

Namnskylt, lakarskylt Medarbetare Lamnas till
chefssekreterare

Omkladningsskap Medarbetaren Stada och lamna
las/nyckel till
chefssekreterare

Ska goras efter sista

dag, inom en vecka

LUL-NET-konto, Outlook | IT-samordnare Avslut bestalls av
chefssekreterare

Avsluta Medinet Administrator Avslut vid
manadsskifte av
administrator

Postfack/tjansterum Chefssekreterare Namnskylt tas bort
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